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３つの情報共有ツール 2

チャットワーク

セルズドライブ（ファイル共有）

セルズドライブ（社員台帳共有）



チャットワークで気軽に依頼 3

チャットワークには既読機能が
ないので、「読んだらすぐに返信
しなきゃ💦」から解放されます。

アンドロイド端末なら
○時以降は通知させ
ない設定も可能です。

PC、スマホ、タブレット
にチャットワークアプリを
ダウンロードできます。

無料プランでも
グループチャットを14個
まで作成できます。



チャットワークで気軽に相談 4

従業員に関するご相談、制度構築、助成金についてのご質問や

ちょっと気になることなど、チャットワークでお気軽にご連絡ください。

貴事業所の職場環境づくりのサポートをさせていただきます。

もちろんお電話でも承ります。

パブリッククラウド上での
個人情報保護に関する国際
規格「ISO27018」を国内

で2例目に認証取得

メッセージは暗号化。
セキュリティは高く、
チャットワークでの
やりとりも安心です。



３つの情報共有ツール 5

チャットワーク

セルズドライブ（ファイル共有）

セルズドライブ（社員台帳共有）



セルズドライブとは

「インターネット上の金庫」になります。

この金庫には４つの場所が設けられています。

6

Ａ:マイナンバーを保管するスペース

Ｂ:書式テンプレートやシャインSRオフィスからのお知らせを保管するスペース

C:30日間のみファイルを保管するスペース

D:永久にファイルを保管するスペース



社員台帳を共有 7入退社連絡や扶養家族の異動などの連絡
には、このセルズドライブを活用します。

エクセルなどで社員台帳を作成しなく
ても、このセルズドライブを貴事業所
の社員台帳としてご活用いただけます。

セルズドライブはクラウドストレージサービスです。
マイナンバーは暗号化して保存。デスクトップに保存
されない仕組みなので、セキュリティも安心です。

手続きに必要な項目が表示され
ています。順番に入力いただくこと
で、連絡もれの心配がありません。



３つの情報共有ツール 8

チャットワーク

セルズドライブ（ファイル共有）

セルズドライブ（社員台帳共有）



SSL通信対応のファイル送受信 9
セルズドライブでは、ファイル
の送受信もできます。

メールへの添付では情報漏洩が心配です。
給与データや個人情報など機微なデータは
セルズドライブで送受信ができます。

上記の他、就業規則などの保管に便利な「事業所BOX」や、手続きの際
に交付される決定通知書などの「公文書保管」機能などもあります。

従業員に関する情報は、セルズドライブで一括管理



利用料 10

★チャットワークは無料でお使いいただけます。必要に応じて有料プランのご契約も可能です。
有料プランについては、チャットワーク社とのご契約になります。
詳しくはチャットワークのホームページをご覧ください。

★セルズドライブは当事務所が㈱セルズと契約し、利用料は当事務所が負担しています。
顧問契約いただいた事業所様は、セルズドライブを無料でお使いいただけます。
事業所様のアカウントは当事務所が作成させていただきます。

無料です！

https://go.chatwork.com/ja/

